用单位信笺
(必须有单位真实地址及联系电话)
                                                                                             

单位在职证明及担保书

兹证明      小姐/先生，由     年  月至今在                       
工作，任职为       ，年薪        ，该人员于      年   月   日出生，身份证号码为                       ，我单位主管批准其于     年   月   日赴日本旅游，在日本停留     天。
    本公司谨担保上述人员在日本逗留期间遵守所在国法律，并按期返回中国，如有违反延期逗留及滞留日本，本公司愿意承担由此所引起的法律责任和经济损失。

                        公司全称
                        负责人：
                        日期
                     （注：公司领导必须签名及盖公司章）


























[bookmark: _GoBack]
